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REGULAMIN KORZYSTANIA Z SERWISU ,PORTAL DOKUMENTOW” PRZEZ KLIENTA FIRMY PKO
LEASING ORAZ ZASADY AKCEPTAC])I WYSTAWIANIA | UDOSTEPNIANIA FAKTUR ELEKTRONICZNYCH

1. WSTEP

Niniejszy Regulamin okre$la zasady funkcjonowania Portalu Dokumentéw oraz zasady korzystania z
jego zasobow, w szczegolnosci prawa i obowiqgzki Klientow oraz zasady akceptacji wystawiania i

udostepniania/przesytania Faktur Elektronicznych.
2. SEOWNIK POJEC

Ponizsze terminy majg nastepujgce znaczenie w niniejszym Regulaminie:

. Archiwum E-Dokumentéw - oznacza archiwizowany zbiér dokumentow finansowych danego
Klienta oraz innych dokumentéw udostepnionych w Portalu Dokumentow;

. E-Dokumenty - oznaczajq dokumenty elektroniczne dotyczqce danego Klienta, w tym Fakture
Elektroniczng i wszelkie inne elektroniczne dokumenty PKO Leasing udostepnione w Portalu
Dokumentow;

. Faktura Elektroniczna - oznacza elektroniczny dokument finansowy, opatrzony podpisem
elektronicznym, kwalifikowanym;

. Rozrachunki - przedstawiajq rozrachunki ksiegowe Klienta (nalezno$ci i zobowigzania)
dotyczqce zawartych uméw, na dany dzien;

. Wptaty - przedstawiajq wptaty Klientow dokonywane na dany dzien;

. Faktura - oznacza w szczegoélno$ci fakture, note korygujqcq, fakture korygujqcq, duplikat
faktury lub inny rachunek, zaréwno w formie papierowej, jak i w formie elektronicznej,
spetniajgcy wymogi okreslone w przepisach prawa;

. PKO Leasing - oznacza PKO Leasing S.A. z siedzibqg w todzi;

. Klient - podmiot gospodarczy, ktéry prowadzi wspotprace z PKO Leasing, posiadajgcy
indywidualne konto internetowe w Portalu Dokumentow;

. Portal Dokumentéw- oznacza platforme dedykowang dla Klientéw PKO Leasing pozwalajgcq
na prezentacje E-Dokumentéw zwigzanych z obstugq zawartych przez Klientow umow,
rozrachunkow oraz wptat;

. Podmioty uprawnione do Kontroli - oznacza podmioty wtadzy publicznej uprawnione do
zqgdania udostepnienia dokumentow i informacji niezbednych do przeprowadzenia postepowan
kontrolnych, w tym postepowania przewidzianego przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa z p6zn. zm;

. Przerwa Techniczna - przerwa w funkcjonowaniu Portalu Dokumentéw, pozwalajgca na

wykonanie prac niezbednych do naprawy lub konserwacji Portalu Dokumentéw;
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. Regulamin - niniejszy Requlamin okres$la zasady korzystania z Portalu Dokumentéw oraz
zasady akceptacji wystawiania i udostepniania/przesytania Faktur Elektronicznych;

. Ustuga - Swiadczenie, polegajgce na korzystaniu z Portalu Dokumentow;

. Ustugodawca - oznacza podmiot wspétpracujqcy z PKO Leasing w zakresie dostawy i obstugi
Portalu Dokumentow

3. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Kazdy Klient korzystajgcy z ustugi udostepniania E-Dokumentow za posrednictwem
Portalu Dokumentow jest zobowigzany do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem, jego
akceptacji i przestrzegania jego postanowien.

2. Niniejszy Regulamin udostepniany jest za pos$rednictwem strony internetowej PKO
Leasing znajdujqcej sie pod adresem: www.pkoleasing.pl/efaktura

4. INFORMACJE TECHNICZNE

1. Do korzystania z serwisu internetowego Portal Dokumentéw niezbedny jest dostep do
Internetu, oraz przeglgdarka internetowa z wiqgczong obstugq JavaScript i Cookies.
Aplikacja zostata dostosowana do wspoétpracy z nastepujgcymi przeglgdarkami:
Przeglqdarka internetowa (MS Internet Explorer 11.0 lub wyzszy, Mozilla Firefox 42.0,
Google Chrome 46.0.24).

2. W celu prawidtowego odczytu E-Dokumentow konieczne jest zainstalowanie programu
Adobe Acrobat Reader, ktorg mozna pobra¢ bezptatnie z  nastepujqcej
lokalizacji: http://get.adobe.com/reader/.

3. W celu weryfikacji Faktur Elektronicznych poprzez korzystanie z bezpiecznego podpisu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzeSnia 2001 roku o podpisie
elektronicznym (DzU. z 2001, nr 130, poz1450, z p6ézn.zm), mozna pobra¢ aplikacje
dostepnq bezptatnie na stronie Ustugodawcy http://infinite.pl/oferta/infinite-ecm.html w
zaktadce ,E-podpis”.

4. Warunkiem korzystania z Portalu Dokumentow jest posiadanie aktywnego konta
dostepowego do Portalu Dokumentow.

5. Aby uaktywni¢ konto dostepowe do Portalu Dokumentow dla trwajgcej umowy, nalezy
wypetni¢ Zgode na wystawianie dokumentéw elektronicznych dostepng na stronie
internetowej www.pkoleasing.pl/efaktura, a nastepnie przesta¢ na adres: PKO Leasing SA,
93-281 t0dz, Al. Marszatka Edwarda Smigtego-Rydza 20 lub podpisaé odpowiednie
dokumenty na etapie podpisywania Umowy Leasingu.
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. OBStUGA ORAZ DOSTARCZENIE E-FAKTURY

Kazda wystawiona Faktura Elektroniczna jest udostepniona Klientowi na Portalu
Dokumentow. Jednoczes$nie Klient otrzymuje powiadomienie o nowym dokumencie drogq
mailowq na adres wskazany w Zgodzie na wystawianie dokumentéw elektronicznych.

Za termin doreczenia Klientowi Faktury Elektronicznej uznaje sie moment zamieszczenia
dokumentu na Portalu Dokumentow.

Za potwierdzenie otrzymania przez Klienta korekty, do faktury wystawionej uprzednio przez
PKO Leasing w formie Elektronicznej Faktury, uznaje sie moment zamieszczenia dokumentu
na Portalu Dokumentow.

. Nie wystawia sie duplikatow dla Elektronicznych Faktur - Elektroniczna Faktura jest

dostepna na Portalu Dokumentéw z mozliwosciq wielokrotnego jej pobrania.

PORTAL DOKUMENTOW

Podstawq prawnqg do wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej sq przepisy
ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2004 r. Nr 54
poz. 535 ze zm.) (,Ustawa VAT"). W przypadku zmiany obowiqzujgcych przepisow prawa,
podstawq prawnq do wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej oraz innych
E-Dokumentow bedq nowe obowiqzujqce przepisy.

Klient otrzymuje dostep do indywidualnego konta na Portalu Dokumentow.
Dostep do konta jest zabezpieczony indywidualnym loginem oraz hastem.
Klient jest odpowiedzialny za utrzymanie hasta w tajemnicy.

Klient ma mozliwo$¢ podglgdu rozrachunkoéw i wptat oraz pobrania Elektronicznych
Faktur w ramach indywidualnego konta na Portalu Dokumentow.

Dostep do Elektronicznych Faktur jest mozliwy w trybie 24/7. PKO Leasing zastrzega
jednak, ze dostep moze byc czasowo ograniczony z przyczyn technicznych.

Elektroniczne Faktury sq dostepne na Portalu Dokumentéw przez okres 6 lat liczqc od
konca roku, w ktorym dana Elektroniczna Faktura zostata wystawiona. Klient jest
odpowiedzialny za pobranie dokumentow i ich przechowywanie oraz udostepnianie
organom podatkowym lub organom kontroli skarbowej przez okres zgodny z przepisami
prawa i w zgodzie z Ustawq.
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8. Klient traci dostep do Portalu Dokumentow po zakonczeniu okresu udostepniania
wszystkich Elektronicznych Faktur dotyczqcych tego Klienta.

6. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. PKO Leasing ma prawo swobodnego administrowania Portalem Dokumentow.

2. PKO Leasing nie ponosi odpowiedzialnoSci za szkody powstate w zwigzku z
nieprzestrzeganiem przez Klienta postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Klient zobowiqgzany jest wtasciwie zabezpieczy¢ swoj login i hasto, aby uniemozliwi¢
dostep do serwisu internetowego Portal Dokumentéw osobom nieuprawnionym.

4. PKO Leasing zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.

5. Niniejszy Regulamin obowiqgzuje od dnia 6 grudnia 2016 roku.
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